
ข้ันตอน กิจกรรม
1. ตรวจสอบและปรับปรุงระบบการรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม
พระราชบัญญัติสุขภาพจิตฯ โดยมีการจัดประชุมหารือร่วมกับส านักเทคโนโลยีและสารสนเทศ
 กรมสุขภาพจิต

900 นาที

2. ทดสอบระบบรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 
2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562

60 นาที

1. จัดท าคู่มืออธิบายการจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 
2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562

480 นาที

2. น าคู่มืออธิบายการจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต 
พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 เผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ ลคสช.

40 นาที

1. จัดท าหนังสือขออนุมัติใช้ลายเซ็นอธิบดีกรมสุขภาพจิต เพ่ือประทับบนบัตรพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีฯ ส าหรับหน่วยงานภายใต้สังกัดกรมสุขภาพจิตและกรุงเทพมหานคร 
เสนออธิบดีกรมสุขภาพจิตลงนาม

120 นาที

2. จัดท าปฏิทินการด าเนินงานการรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติ
สุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562
เสนอเข้าเร่ืองเพ่ือพิจารณาในท่ีประชุมส านักงาน ลคสช. พิจารณา

120 นาที

แนวทาง/ข้ันตอนการด าเนินการรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ี
ตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562

ปีงบประมาณ 2568 ส านักงานเลขานุการคณะกรรมการสุขภาพจิตแห่งชาติ

กระบวนการการด าเนินงานควบคุมภายใน มีข้ันตอนการด าเนินงานท้ังส้ิน 6 ข้ันตอน ดังน้ี

ข้ันตอนท่ี 1
ตรวจสอบและปรับปรุงระบบ

รับสมัคร

ข้ันตอนท่ี 3
ประชาสัมพันธ์การรับสมัคร

ข้ันตอนท่ี 2
จัดท าคู่มือฯ

ระยะเวลา



ข้ันตอน กิจกรรม

แนวทาง/ข้ันตอนการด าเนินการรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ี
ตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562

ปีงบประมาณ 2568 ส านักงานเลขานุการคณะกรรมการสุขภาพจิตแห่งชาติ

กระบวนการการด าเนินงานควบคุมภายใน มีข้ันตอนการด าเนินงานท้ังส้ิน 6 ข้ันตอน ดังน้ี

ระยะเวลา
3. จัดท าหนังสือประชาสัมพันธ์การรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติ
สุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 ให้แก่หน่วยงานภายใน
และหน่วยงานภายนอก
เสนออธิบดีกรมสุขภาพจิตลงนาม

120 นาที

1. เปิดและปิดการรับสมัครจัดท าบัตรฯ ตามปฏิทินการด าเนินงาน www.omhc.dmh.go.th
 กรณีผู้สมัครมีความผิดพลาดในการกรอกข้อมูล/ลงทะเบียน สามารถติดต่อได้ท่ี กลุ่มงาน
ขับเคล่ือนและบังคับใช้กฎหมายสุขภาพจิต 
โทร 025908041

14,400 นาที

2. ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด หน่วยงานภายใต้สังกัดกรมสุขภาพจิต
และหน่วยงานในกรุงเทพมหานคร รวบรวมและส่งหนังสือแจ้งความประสงค์ขอมีบัตร
พนักงานเจ้าหน้าท่ีฯ มายัง ลคสช.

180 นาที

1. ลคสช. ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอมีบัตรตามหนังสือแจ้งความประสงค์ขอมีบัตร
พนักงานเจ้าหน้าท่ีฯ และส่งรายช่ือผู้ขอมีบัตรกลับไปยัง ผู้ประสานของหน่วยงานต้นเร่ืองเพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบัตรอีกคร้ังก่อนจัดท าบัตร

4,800 นาที

2. จัดท าบัตร พร้อมจัดท าหนังสือแจ้งให้อธิบดีลงนามในบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม
พระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562
เสนออธิบดีกรมสุขภาพจิตลงนาม

1,440 นาที

ข้ันตอนท่ี 5 
จัดท า/จัดส่ง บัตรพนักงาน

เจ้าหน้าท่ีฯ

ข้ันตอนท่ี 4
เปิดรับสมัคร



ข้ันตอน กิจกรรม

แนวทาง/ข้ันตอนการด าเนินการรับสมัครจัดท าบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ี
ตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562

ปีงบประมาณ 2568 ส านักงานเลขานุการคณะกรรมการสุขภาพจิตแห่งชาติ

กระบวนการการด าเนินงานควบคุมภายใน มีข้ันตอนการด าเนินงานท้ังส้ิน 6 ข้ันตอน ดังน้ี

ระยะเวลา
3. จัดท าหนังสือแจ้งผลการสมัครบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ.
 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 พร้อมจัดส่งบัตรพนักงานเจ้าหน้าท่ีฯ 
ให้หน่วยงานท่ีแจ้งความประสงค์ทราบ เพ่ือด าเนินการจัดส่งบัตร ให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องต่อไป
เสนออธิบดีกรมสุขภาพจิตลงนาม

120 นาที

ข้ันตอนท่ี 6 
สรุปผลการด าเนินงาน

สรุปและวิเคราะห์ผลการด าเนินงานเสนอผู้อ านวยการส านักงานเลขานุการคณะกรรมการ
สุขภาพจิตแห่งชาติ
เสนอเข้าเร่ืองเพ่ือทราบในท่ีประชุมส านักงาน ลคสช.

240 นาที

รวม 23,020 นาที
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 1. พระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563

2. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562


